『Word講座』　開発・作成：Excelラボ　飯富講師

［スタイル・マスター３　見出し連動練習編］Wordミニマル・クエスチョン
作成：飯富

ここでは、「見出し連動型リスト」の設定＆適用練習を行う。

[image: ]Word Tips
「見出し連動型」は、１文書において、１ファミリーしか設定できない。
（１度目の設定で、見出し１～４までの設定が占拠される）
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見出し連動型こそ、Wordの本丸。本来は、スタイルを使うときはこの「見出し連動型」を使うこと。
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[bookmark: _GoBack]
下記の文書において、１つずつリスト設定をかけなさい。１行ずつ大項目を「1.・・・・」、中項目を「（ア）・・・」、小項目を「①・・・」となるように下記を設定しなさい。ただし、１行ずつやること。完成例を参考にすること。なお、フォントの大きさなどは成り行きで良い。（10.5ptである必要はない）
ポイント
・レベル１をまず設定。その後、レベル２を設定。その後レベル３を設定というプロセスで行う。Alt＋Ctrl（オルコン）を使う。F4を使う。・「見出し連動型」を使う。

事業計画書研修

事業計画書の書き方
事業コンセプトを決める
どのような目的を達成する事業か
どのような意義があるか
製品とサービス
製品とサービスがどんなものか
他社との比較・強み
市場分析
セグメンテーション
ターゲティング
市場の成長度
戦略
価格
流通
プロモーション
経営の概要
キャッシュフロー
実際に事業計画書を書いてみよう
パワーポイントの使い方
グラフの作成




完成例
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次の問題
また、今度は大項目を「Ⅰ.・・・・」、中項目を「(1)・・・」、小項目を「a.・・・」となるように上記見出しの設定を変更しなさい。
さらに、大項目を「フォントサイズ24・青文字、太字」、中項目を「赤字・中央揃え」にしなさい。
© IITOMI All Rights Reserved.（作者の許可無く、一部または全ての無断転載・無断転用・複製を禁ずる。）
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