補習所Wordラボ０　可視化


設問：リボンの開閉をしなさい。

設問：赤いピロピロが気持ち悪いので、Alt+F→TのWordオプションから
文章校正→自動文章校正をOFFにしなさい。
設問：MicrosoftSearchが鬱陶しいので、Alt+F→TのWordオプションから
MicrosoftSearch（検索ボックス）をたたみなさい。

設問：ページの間隔の隙間を表示したり、非表示にしたりしなさい。

設問：「戻る」は、Ctrl+Zなので練習しよう。

あいうえおかきくけこさしすせそ


設問：何が起こっているかわからないので、グリッドを表示させなさい。


あいうえお
かきくけこ
さしすせそ
たちつてと


ヒント：表示タブ→グリッド。グリッドは、ONにしても特に印刷されるわけではないので心配しなくても良い。



設問：スペースが見えるか？

あいうえお　か きくけこ
さしすせそ  たちつてと  なにぬねの　はひふへほ


設問：下記の文章を次のページに送り込みたいときどうする？

あいうえおかきくけこ


ヒント：ホームタブ→編集記号は必ずONにすること。これが見えないままWord実務を行うことは赦されない。
ヒント：改ページ記号は、Ctrl+Enter

設問：下記の文章において、インデント設定が掛かっていることを確認しなさい。また、レイアウトタブからインデント設定をいじってみよう。


国境の長いトンネルを抜けると雪国であった。夜の底が白くなった。信号所に汽車が止まった。向側の座席から娘が立って来て、島村の前のガラス窓を落した。雪の冷気が流れこんだ。娘は窓いっぱいに乗り出して、遠くへ呼ぶように、「駅長さあん、駅長さあん」明りをさげてゆっくり雪を踏んで来た男は、襟巻で鼻の上まで包み、耳に帽子の毛皮を垂れていた。


ヒント：表示→ルーラーをONにしてインデントマーカーが見えるようにしよう。


設問：新規ファイルをCtrl+Nで立ち上げ、rand(10,10)を行おう。

ヒント：RAND関数でRANDOM文章を生成できる。



